UBND HUYEN BINH GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LONG XUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S .../QC-LV Long Xuyén, ngay 6 thdang 9 nam 2023

QUY CHE
LAM VIEC CUA TRUONG TIEU HQC LONG XUYEN
( Theo TT s6 28/2020/TT-BGD&DPT ngay 4/9/2020)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc, ché d6 trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, quan hé cong viéc va trinh tu giai quyét cong viéc cua truong Tiéu hoc Long
Xuyeén.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi: tat ca cac doan thé, can b cong chirc, vién
chtic trong bién ché va hop dong.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Truwong Tiéu hoc Long Xuyén 1am viéc theo ché dd mot thi truéng.
Moi hoat dong cua nha truong phai tuan thu cadc quy dinh cia phdp luat va Quy
ché lam viéc ctia nha trudng. Can bd, cong chire, vién chic phai xir 1y va giai quyét
cong viéc dang trinh tu, tha tuc, pham vi trach nhiém.

2. Trong phan cong cong viéc nguoi ding dau cac doan thé phai chiu trach
nhiém chinh vé cong viéc dugc giao. Trong trudng hop ngudi dimg dau cac doan
thé giao cong viéc d6 cho mot nguoi trong doan thé minh phu trach thi nguoi dugc
giao cong viée chiu trach nhiém véi nguoi dimg dau doan thé do.

3. Bdo dam dan chu, rd rang, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén day manh viéc doi méi quan li, xdy dung méi truong 1am viéc van
hoa.

Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC
LAM VIEC CUA CAC THANH VIEN

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Hiéu truéng

1. Xay dung, t6 chic bo may nha trudng;

2. Thuc hién ding nguyén tic tip trung dan chi trong quan Iy nha truong,
phat huy vai tro ctia timg c4 nhén, thyc hién cac Nghi quyét, Quyét nghi cua Hoi
d6ng truong theo quy dinh;

1



3. Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién nhiém vu nim hoc.

4. Quan ly gido vién, nhan vién; quan 1y chuyén mon; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia Xép loai giao vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ki luat d6i véi gido vién, nhan vién theo TT28- Diéu 18 truong Tiéu hoc (diéu 12).

5. Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chire; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va quyét dinh khen
thudng, ky luat hoc sinh theo quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao;

6. Quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong;

7. Thue hién cac ché dd chinh sach cia Nha nudc dbi vai gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chuc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong;
thuc hién cong tac xa hdi hod gido duc cua nha trudng;

8. Thuc hién cac nhiém vu do cép trén phan cong, chiu trach nhiém trudc cép
trén, véi dia phuong vé toan bo cac hoat dong cua nha truong;

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé hiéu truéng

1. Giup Hiéu trudng chi dao, to chirc thuc hién cic nhiém vu theo ting cong
viéc dugc Hiéu trudng phan cong va chiu trach nhiém trude Hiéu trudong vé két
qua cong vi¢c minh phu trach;

2. Xay dung ké hoach gido duc( ké hoach chuyén mén); ké hoach bdi dudng
hoc sinh nadng khiéu, ké hoach phu dao HS chua HT modn hoc, ké hoach céc hoi thi,
ké hoach day budi 2:ké hoach vé d6i méi phuong phap day hoc, Ké hoach trai
nghiém, Ké hoach thuc hién An toan giao thong, Ké hoach hoat dong ngoai gio 1én
16p; K& hoach AN-QP; Bao cdo thuc hién CTGDPT 2018 d6i sau mdi nam hoc d6i
v6i cac 1op 1-5; So tong hop; s6 kiém tra GV; Ké hoach thang- tuan; Ké& hoach
chuyén dé cta truong( t6); Ké hoach BDTX cua trudng( ca nhan); Ghi Nghi quyét
BGH; BLDMR; Phu trach thw vién thiét bi va xdy dwng lich hoat déng cho cdc
hoat dong nay; Phu trach cong tic PCGD; Phu trach CSVC nha truong.Phu trach
cac phan mém CSDL; EQMS; EMIS; DVC... Cin ¢t vao nhiém vu cu thé cua nha
truong dé xay dung lich hoat dong chuyén mon( ¢6 hoach dinh cu thé, chi tiét);

3. Sap xép thoi khoa biéu cho toan truong( diéu chinh, bé sung khi cé thay
d6i TKB); Bang phan cong chuyén mon dau nam, quan Iy ho so thi, hd so kiém tra
cac ky; ho so HSKT( s6 theo ddi chat luong gido duc cia GV; bang tong hop danh
gia hoc sinh qua cac dot kiém tra)

4. Chi dao sdt sao cdc Hpi thi, cdc cudc giao lwu do trwong va cdc cip t6

chire.



5. Kiém tra ki duyét gido an cta gido vién; ké hoach t6 1,2,3. Dy gid GV bdi
dudng kién thie, CMNV cho GV( dic biét GV tré); chi dao va chiu trach nhiém
truge HT vé chit luong dai tra, chét luong dau ra 16p 5;Chi dao ra dé kiém tra cac
ky.

6. Theo do1, phan cong day thay khi gido vién dugc nha truong cur di tap
huan, 1am nhiém vu khi nha truong phan cong ( bao vé bd phan ké toan theo timg
thang dé lam ché d6 day thay kip thoi)

7. Chu dong chi dao, don ddc, kiém tra, quan ly, cac bd phan cong tac
chuy&n mén( tham gia thuc hién ding chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao.
Béao céo Hi¢u truong két qua thyc hién cong viéc; dé xuit nhiing bi¢n phap can
thiét dé thuc hién;

8. Khi c6 su phdi hop cong viéce thi phai chu dong béo céo véi Hiéu trudng
dong thoi dé xuat nhitng bién phap giai quyét dé cong viéc tranh tinh trang bi
ch6ng chéo hoac bi bo sot cong viece;

9. Cung v6i1 Hi¢u trudng phu trach cong tac ban tra trong nha trudong.

10. Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi duoc uy

quyén.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia té trudng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Ban gidm hiéu nha trudong. Xay dung
cac loai ké hoach giao duc cua td, cac loai ké hoach bam sat chuyén moén nha
truong; quan 1i ké hoach giang day cta t6(khoi), chi dao viéc thuc hién phan phdi
chuong trinh, chuan kién thuc, ki nang, thoi khoa biéu;va chi dao to vién chép
hanh quy ché chuyén mon;

2. T6 chuc sinh hoat t6, nhém chuyén mon, du gio, trién khai cac chuyén dé,
bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra danh gia chat luong viéc thuc hién
nhiém vy cta gido vién theo ké hoach cta nha truong, kiém tra, ki duyét gido an,
hd so chuyén mén cta giao vién;

3. Dé xuét khen thuong, ki lut can bo gido vién.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia t6 phé

1. Thuc hién va chiu trach nhiém trude t6 trudng vé nhiém vu duogc to trudng
phan cong; Két hop véi to truong xay dung ké hoach trién khai cac chuyén dé, to
chtre dy gio, boi dudng gido vién trong khdi; két hop véi to trudong kiém tra gido
an hang tuan.

2. Cung voi to truong chiu trach nhiém trudce cap trén vé phan viée dugce giao;



3. Thay mat to truong diéu hanh hoat dong cua td chuyén mon khi dugc to
trudng uy quyen.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi tich cong
doan

1. Giip BTCB( HT) chi dao, t6 chuc thuc hién cac nhiém vu theo ting cong
viéc dugc BTCB phan cong va chiu trach nhiém trudéc BTCB(HT) vé két qua cong
viéc minh phu trach;

2. C6 trach nhiém x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tic cong doan cho
tung hoc ky, déng thoi 1anh dao cac bo phan, cong doan vién thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach di dé ra. Chi dao hoat dong cua ban thanh tra nhan dan truong,
kiém tra hoat dong d6i véi cac cong doan vién;

3. Lanh dao cong doan thuc hi¢n tdt Quy ché dan chu trong hoat dong cua
nha truong; chiu trach nhi€ém truc tiép va toan di¢n moi hoat dong cia Ban Thanh
tra nhan dan do Hoi nghi CBCC bau, dang ky va xay dung co quan don vi vin hoa;

4. Cung v6i hiéu trudng t6 chirc phong trao thi dua nham dong vién Can bo,
Gido vién, cong nhan vién thuc hi¢n tt chire trach, nhiém vu duoc giao va chuong
trinh ké hoach cong tac chuyén mon dé ra;

5. C6 ké hoach tuyén truyén, gido duc phat trién doan vién, t6 chuc thim
hoi, dong vién cong doan vién va gia dinh( ¢6 nhiing hoach dinh cuy thé va chi tiét).
Xay dung to chitc cong doan viing manh xuét sic;

6. Cung voi hiéu truong quy ty, xdy dung mdi doan két ndi bo; tham gia
thuc hién ding chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao. Bao c4o, tham muu véi
Hiéu truéng két qua thuc hién cong viéc, nhitng viéc li€én quan dén ché do chinh
sach cho cong doan vién trong nha truong; dé xuit nhimg bién phap can thiét dé
thuc hién.

Picu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia wy vién BCH
cong doan

1. Giap Chu tich cong doan chi dao, td churc thuc hién cac nhiém vu theo
tung cong viéc duge chu tich cong doan phan cong va chiu trach nhi¢m trude chu
tich cong doan vé két qua céng viée minh phu trach;

2. Chu dong chi dao, don dbc, kiém tra, quan ly, cac bd phan cong tac; thuc
hién chirc ndng, nhiém vy, quyén han dugc giao. B4o cdo chu tich cong doan két
qua thuc hi¢n cong viéc; dé xuét nhirng bién phap can thiét dé thyuc hién;

3. Két hop véi b phéan y té truong hoc trong viéc cham lo, kiém tra, kham
stc khoe dinh ki cho hoc sinh;

Dieu 9. Trach nhiém cia Keé toan - vian thu:



* K¢ toan.

- Giup viéc cho hiéu truong. Xay dung ké hoach thu, chi ngan sach hang
nam, hang qui va hang thang. Thyc hién day du, kip thoi moi ché do, chinh sach
d6i voi can b, gido vién trong don vi theo dang quy dinh;

- Luu gitr day du toan bo chimg tir thu, chi, 14p so sach theo ddi tai chinh,
tai san, ngudn vén, quy theo ding quy dinh vé ké toan, théng ké, bao cdo dinh ki
vé phong Tai chinh - K& hoach va Hiéu trudng nha truong;

- Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap phuc
vu yéu ciu quan tri, kinh té, tai chinh cta don vi

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cdc nghia vu thu, ndp,
thanh toan no, kiém tra viéc quan 1y, str dung tai san va nguoén hinh thanh tai san;
phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

- Hoan tat cac chung tir thu chi dung nguyén tic tai chinh, dang thoi gian
quy dinh;

- Quan 1y hd so cong chirc, vién chirc.

- Phy trach phan mém, cap nhat phan mém khi di dugc tap huan lién quan
dén tai chinh trong nha trudng.

* Van thu.

- Lam viéc theo quy dinh hanh chinh, su nghi¢p. Hang ngay nhan cong van
va phan loai cong van trén gmail cua nha truong va thong bao td1 tung bo phan kip
thoi, vao so cong vin di va cong van dén kip thoi. Luu gitt cong vin va céac loai ho
so theo quy dinh.

- Ghi chép day du, chinh xac moi ho so sb sach theo quy dinh, nhip sb vao
cac QD, KH, BB theo niam tai chinh. Quan 1y sat sao con dau va cip gidy gidi thiéu
theo quy dinh.

- Nop, giri bao cdo di cac cap; Nhan tai lidu, ho so, so sach ciia GV, cua cic
b0 phan trong nha truong tai PGD va cac co quan c¢6 lién quan.....

- Quan, giit ddu va chiu hoan toan trach nhiém vé viéc giit ddu nha truong
phan cong.

Pi¢u 10: Trach nhiém cia Thi quy - y té:

* Thu quy.

- Gilp viéc cho BGH. Lam viéc theo quy dinh hanh chinh, su nghiép( c0
mt tai co quan 7h30, cé doan kiém tra dén diing gio)

- Linh va cép phat tién theo dting ké hoach va nguyén tic tai chinh. GV tng
tién phai co gidy dé nghi tam mg va co6 ki duyét cua Hiéu truong moi phat tam
tmg. Chuyén chtng tir vé ké toan kip thoi.
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- Béo quan tién d3 linh, cip tién va nhén tién tai noi 1am viéc. Néu dé mat
tién phai bdi thuong 100% va bio cao ngay cho lanh dao.

- M6 sb theo ddi cac khoan tién theo dung muc dé thu. Theo ddi s6 quy chi
tiét, chinh xac( bao cio cac ndi dung chi vao ngay 30 hang thang)

- Két hop cung PHT, phuy trach phdm mém PCGD; CSDL; trang Web cuia
nha trudng va mot sb phan mém khac khi dugc phan cong.

- Phu trach cong tac ban tr trong nha trudng.

*Y té treong hoc

- Thuc hién Quy dinh vé hoat dong Y té trong truong Tiéu hoc (Quyét dinh
s6 73 /2007/QD- BGD&DT); quy dinh xay dung trudng hoc an toan, phong chéng
t¢ nan thuong tich (Quyét dinh 4458/QD- BGD&DT ngay 28/8/2007 cta Bo Gido
duc va Pao tao); Quy dinh vé vé sinh truong hoc (Quyét dinh 1221/QP- BYT cia
B0 y té) va thong tu 18/2011/ TTLT- BGD- BYT ngay 28/4/2011 vé viéc quy dinh
ndi dung danh gia cong tac y té tai cac truong TH.

- Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh truong hoc, vé€ sinh ¢4 nhan, moi
trudong, an toan thuc phém; dam bao du nudc uéng hop vé€ sinh; tham muu cho
Hi¢u trudng trong viéc xay dung truong hoc an toan, xanh- sach- dep, Phéi hop
v6i GVCN, K& toan thuc hién tuyén truyén, van dong hoc sinh tham gia BHYT va
1ap ho so cap thé BHYT cho hoc sinh.

- Thue hién nhiém vu chim soc sttc khoé, so ctru ban dau, tuyén truyén gido
duc kién thirc strc khoé cho hoc sinh; chu dong phédi hop véi co quan y té c6 du
ning lyc va diéu kién dé to chirc kham strc khoe dinh ky, phan loai stic khoe hoc
sinh, tranh bé&nh hinh thuc trong kham strc khoe.

- Tham muu véi Hiéu truong dé ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao
cong tac y té truong hoc; xay dung ké hoach cong tac y té truong hoc (ghi rd cong
viée, thot gian thuc hién, diéu kién thuc hién va nguoi phu trach, thuc hién theo
ting thang, ting tuan); s6 theo ddi cap phat thudc; sb theo ddi strc khoe hoc sinh;
s6 tong hop phan loai strc khoe hoc sinh; ho so tai liéu tuyén truyén, ngoai khoa vé
cong tac y té truong hoc theo ké hoach dé ra.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia can b phu trach Thw vién — Thiét bi

a) Thu vién.

1. To chirc hoat dong ctia thu vién theo diing quy dinh;

2. Quan i céac loai sach, béo, tap chi, muon tra cap nhat thong tin mugn tra

vao phan mém theo ddi dung quy dinh;



3. Pé xuit voi Hiéu trudng ké hoach mua sim sach cho gido vién va hoc
sinh;

4. T6 chirc hoat dong cua phong doc, phuc vu gido vién va hoc sinh doc va
nghién cuu;

5. Tuyén truyén, gioi thiéu sach 1 l1an/thang voi gido vién va hoc sinh toan
truong; Ké chuyén theo sach....

b) Thiét bi

1. T6 chue hoat dong ctia phong dd dung, thiét bi theo ding quy dinh;

2. Quan li cac loai dd dung, thiét bi day hoc, muon tra, sir dung, bdo quan,
ghi chép va 1én lich d6 dung giang day trong tuan.

3. Pé xuat v6i Hiéu truéng ké hoach mua sam do dung, thiét bi phuc vu cho
giang day phu hgp véi nha truong.

5. Chju trach nhiém vé viéc bao quan, stra chira cac thiét bi phuc vu cho
giang day va hoat dong cta nha truong; C6 trach nhiém dén cac phan viéc lién
quan dén thu vién, thiét bi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Bi thu Poan va Tong phu trach

1. T6 churc cac hoat dong Poan, Doi trong nha truong theo ké hoach cta nha
truong va Poan cip trén;

2. T6 chirc, quan 1i nén nép ciia hoc sinh, phdi hop xdy dung cac phong trao
van hod, van ngh¢, trong nha truong;

3. Theo ddi thi dua cic miat hoat dong nén nép ciia hoc sinh trong nha truong;

4. T6 chirc tot cac budi chao co dau tuan, nhan xét, danh gia va xép loai thi
dua hang tuan, thong bao két qua trén bang tin ciia nha truong;

5. Chiu trach nhiém vé chuong trinh, ké hoach td churc cac hoat dong gido
duc ngoai gid 1én 16p, rén ki nang song cho hoc sinh;

6. Chap hanh su chi dao va tham gia day du cac hoat dong theo yéu cau cia
Poan- Doi cap trén;

7. Quan li cac hoat dong thi dua Poan doi( xay dung ké hoach to chtrc va
tham gia cac hoi thi, cac cudc giao luu do truong va cac cap to chire co hiéu qua)

8. Quan 1y phong truyén théng cta nha trudng

9. Xét duyét két qua thi dua cua hoc sinh cudi ki I va cudi ndm hoc.

Piéu 13. Trach nhiém cia Gido vién day chuyén.

1. Giang day va gido duc theo dung chwong trinh gido duc, ké hoach day
hoc, soan bai, chuan bi dd dung, kiém tra danh gia theo quy dinh, vao s6 nhan xét
danh gia hoc sinh, ghi hoc ba day du, cap nhat diém cta hoc sinh thuong xuyén.
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Lén 16p dung gid, khong tuy tién bo gid, bo budi day, cit xén chwong trinh. Quan
li hoc sinh trong cc hoat dong gido duc do nha trudong to chiic, tham gia cac hoat
dong cua to chuyén mon; GV giang day mén GDTC phai lap ké hoach gido duc thé
chat noi khoa va ngoai khoa theo quy dinh ctia moén hoc va phu hop voi nha
truong.

2. Tu rén luyén dao dtrc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon va nghiép
vu dé nang cao chit luong giang day va gido duc;

3. Thuc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cta phap luat va Piéu 18
truong tiéu hoc, thyc hién quyét dinh cua hi¢u trudng, chiu su kiém tra ctia Ban
giam hiéu va cac cip quan li gido duc;

4. Giit gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido, gwong mau trudc hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xir cong béng vO1 hoc sinh, bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh, doan két, gitip d& cac ban dong nghiép;

5. Phéi hop v6i1 gido vién chu nhiém, cac giao vién khac, gia dinh hoc sinh,
Doan - Doi trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap
gido duc sat doi tuong, nham thuc déy su tién bo cua 16p;

2. Phéi hop chiat ché véi phu huynh hoc sinh, chu dong phdi hop véi cac
gido vién day chuyén, Poan TNCS, Poi TNTP, céc to chirc xa hdi ¢o lién quan dé
giang day, boi dudng, phu dao hoc sinh; gido duc va rén ki ning song cho hoc
sinh;

3. Nhan xét, danh gia, Xép loai hoc sinh cudi hoc ki va cudi nim hoc. Dé
nghi khen thuong va ki luat hoc sinh, hoan chinh viéc ghi vao s6 danh gid nhan xét
va vao phﬁn mém quan ly diém hoc sinh, s6 hoc ba, cap nhat thong tin cua hoc
sinh, xét duyé€t danh hiéu thi dua cua hoc sinh vd1 Hig¢u trudng;

4. Bao cao thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p voi Hiéu truong,
chiu trach nhiém gap g& phu huynh khi c6 hoc sinh vi pham ndi quy, vi pham dao
dtrc.

5. Nhan va chiju trach nhiém vé chat lugng cua hoc sinh 16p chu nhi¢m, bao
quan co s¢ vat chét 16p hoc. Van dong hoc sinh thu nop dﬁy du cac khoan dong
g6p theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhi¢m ciia gido vién truc ban

1. Pén truong trude khi ¢ trong bao co mit tai trudng trong sudt thoi gian
cta budi hoc, theo ddi va quan li moi hoat dong ctia gido vién va hoc sinh trong
budi hoc;
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2. Bao céo kip thoi voi 1anh dao vé nhiing van dé bat thuong xay ra trong
budi hoc va cung phdi hop giai quyét;

3. Theo ddi, ghi chép, danh gia nhan xét cac mat hoat dong cua giao vién va
hoc sinh céc 16p.

Chuong II1
CHE PQ LAM VIEC

Pi¢u 16. Lap va thuc hién chwong trinh cong tic

1. Can ctr chi tiéu, ké hoach, nhiém vu nim hoc di dugc thong qua Ho1 nghi
cong chirc, vién chuc, Hiéu trudng, pho hiéu pho, td truong chuyén mon va lanh
dao cac doan thé chu dong 1ap ké hoach cong tac trong pham vi cong viéc ma minh
dugc phan cong, trinh Hi¢u truéng duyét va td chtrc thuc hién theo ké hoach da
phé duyét. Trong qua trinh thuc hién gip khé khian, vudng mic bao cao Hiéu
treong dé tim bién phap thao gd;

2. Hang thang, hang tuin cac doan thé chi dong giai quyét cac cong viec
theo chirc ndng, nhi¢ém vu ctia minh va 1€n lich cong tac cho tuan sau;

3. Thuong xuyén phan anh két qua thuc hién cong viéc voi lanh dao nha
truong dé xin y kién chi dao, giai quyét;

4. Cac doan thé phai chu dong du thao nd1 dung bdo cdo theo lich, thoi gian
va yéu cau ctia nha trudng, cta cap trén, phai chap hanh nghiém tac vé ché do bao
céo thuong ky va dot xuat, khong dugce cham tré va bo sot.

Pic¢u 17. Hop va hdi nghi

1. Pam bao du hop ding gid, nghiém tic, ghi chép day du, khong lam viéc
riéng; khong bo hop ngang chirng khi chua biéu quyét nghi quyét.

2. Moi thang:

- Hop Ho6i dong su pham 1 budi vao tudn dau thang dé kiém diém viéc thuc
hién ké hoach cua thang trudc va trién khai cong tac mai;

- Sinh hoat chuyén mén vao tuan 2. Sinh hoat t6 (khdi) CM 2 1an/ thang vao
cac budi ngoai gid 1én 16p hoic cac budi thir bay cua tuan.

- Hop Céng doan 1 1an/ thang;

- Hop Chi bd ngoai gio 1am viéc.

Thoi gian hop cin civ vao diéu kién thuc té

3. Hoi dong Thi dua- Khen thuéng 2 1an/nam.

4. Ho1 déng ki luat hop khi c6 cong viéc do Chu tich Hoi déng tri¢u tap;



5.Trong hoi hop, tham gia y kién @& xuét, kién nghi, thao luan trén nguyén

thc tap trung dan chil va c6 tinh xay dung cao, moi y kién néu ra ngoal cuQc hop

khong c6 gia tri.
Chwong IV
LE LOI LAM VIEC
Piéu 18.

1. Phai coi trong tinh ké hoach, dam bao tinh khoa hoc va hiéu qua, moi
cong viéc phai dugc tridn khai bang ké koach; c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
ndi dung cong viéc theo ké hoach da dugc trién khai;

2. Chip hanh nghiém chinh ki lut lao dong vé gior gidc,thoi khod biéu,
ngay, gi¢ cong. Néu cao tinh thin trach nhiém trong cong viéc, phai coi trong chét
lugng va hiéu qua, luén phin ddu hoan thanh t6t cong viec dugc giao dé khing
dinh uy tin va giit gin danh du nha gido;

3. Lanh dao nha trudng cin ¢t theo chitc ndng, nhiém vu dé t6 chirc thuc
hién k& hoach. Trong qua trinh thuc hién c6 gi kh6 khin vudng méc phai bo céo
Hidu trudng d& ciing tim bién phép giai quyét. Khi nhan Cong vin hogc Nghi quyét
cép trén phai béo céo Hidu trudng d8 cung xay dung ké hoach thuc hién. Nhitng dé
xuét, kién nghi cta gido vién va hoc sinh, phu huynh phai dugc xem xét va giai
quyét kip thoi.

Chwong V

TO CHUC THUC HIEN QUI CHE

Pidu 19. Picu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc thong nhét thye hién nghiém thc trong toan thé can b9,
gido vién, nhan vién cua truong; ,

2. T trudng c6 trach nhiém trién khai quén tri¢t va thudng xuyén nhéc nhé
timg thanh vién cua to viéc chép hanh, thyc hién quy ché;

3. Viéc chép hanh, thyc hign ding quy ché 1 mdt chi tiéu trong nhan xét
danh gia phén loai cdn bd, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua kher;
thuéng. Nhimng trudng hep vi pham quy ché thi ty tinh chét, mirc db s& bj da nghi
xir Iy theo quy dinh ctia nganh va ctia phap luat./. ' ' '

TRUONG TH LONG XUYEN
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PHAN II: QUY PINH KHEN THUONG - KY LUAT

| - KHEN THUONG

1 - Pdi vé6i hoc sinh:

Khen thuong hoc sinh XS tirng moén, hoc sinh XS toan di¢n, hoc sinh dat
giai cap huyén, hoc sinh dat giai cap tinh bang gidy khen cudi mdi nam hoc va
béng hién vat cu thé nhu sau:

- Hoc sinh XS tirng mon: 30 000d/ HS/nam.
- Hoc sinh xuét séc toan dién: 50 000d/ HS/nam.
- Hoc sinh dat giai cap huyén: 100 000d/ HS.
- Hoc sinh dat giai cap tinh: 200 000d/ HS.
- Lép xuat sic: 100 000d/nam

2 - Poi véi gido vién:

- Khen thuodng gido vién dat danh hiéu Lao dong tién tién theo ding Luat
Thi dua - Khen thudng.

- Thudng gido vién co thanh tich cao trong cac dot thi dua va hoi thi do cac
cap t6 chirc. Thuong GV co thanh tich boi dudng c6 hoc sinh dat giai cac hoi thi:
murc thuong bang mirc thuong ctia hoc sinh.

Il - KY LUAT

- Thyc hién theo diéu 38, 43 Diéu 18 truong Tiéu hoc; diéu 52 cta Luat
vién chirc va diéu 118 Luat gido duc.

- Xét ky luat gido vién va hoc sinh vi pham quy ché hién hanh tir mirc canh
cdo tr¢ 1én.

Quy ché 1am viéc co quan cia truong Tiéu hoc Long Xuyén duoc thong
qua hoi nghi CBCCVC sau khi d3 biéu quyét nhit tri. Quy ché nay c6 hiéu luc ké
tir ngay thong quan./.
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