Trang bìa: In trên bìa cứng (không đóng giấy bóng kính, trình bày theo mẫu trang bìa sau:
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BẢN MÔ TẢ SÁNG KIẾN

(Tên sáng kiến……………..)

Năm học 2013 - 2014



Trang số  1: Trình bày theo mẫu số 1 
Phần 1

THÔNG TIN CHUNG VỀ SÁNG KIẾN

1. Tên sáng kiến: 

2.  Lĩnh vực áp dụng sáng kiến:

3. Tác giả: 

Họ và tên:                                                                  Nam (nữ)

Ngày tháng/năm sinh:

Trình độ chuyên môn:

Chức vụ, đơn vị công tác:
Điện thoại:
4. Đồng tác giả (nếu có)
Họ và tên; 

Ngày tháng/năm sinh; 

Trình độ chuyên môn:
Chức vụ, đơn vị công tác; 
Điện thoại:
5. Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến: Tên đơn vị, địa chỉ, điện thoại

6.  Đơn vị áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có) : Tên đơn vị; Địa chỉ; Điện thoại
7.  Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến: 

8. Thời gian áp dụng sáng kiến lần đầu: nêu mốc thời gian mà SK được áp dụng lần đầu tiên trong thực tế, hoặc áp dụng thử.

	HỌ TÊN TÁC GIẢ (KÝ TÊN)
	XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐƠN VỊ ÁP DỤNG SÁNG KIẾN




Mẫu sô 2:

TÓM TẮT SÁNG KIẾN
(trình bày ngắn gọn nội dung, ý nghĩa cơ bản nhất của SK - khoảng 15 dòng).

Phần 2: Mô tả sáng kiến 
1- MỞ ĐẦU

(5-10% tổng số trang)


1.1- Lý do chọn đề tài (10-15 dòng - nêu rõ lí do, mâu thuẩn cần giải quyết)

1.2- Mục đích của đề tài (4-6 dòng)


1.3- Nhiệm vụ của đề tài (5-10 dòng)


1.4- Phương pháp nghiên cứu của đề tài (3-5 dòng).


1.5- Phạm vi nghiên cứu của đề tài (3-5 dòng).


1.6- Đối tượng nghiên cứu (2-4 dòng).


- Khẳng định tính mới của đề tài trong điều kiện thực tế của ngành và địa phương. 

2- NỘI DUNG

(80-90% tổng số trang)


2.1. CƠ SỞ KHOA HỌC (LÝ LUẬN ):
2.1.1

2.1.2

2.2. THỰC TRẠNG


2.3. NỘI DUNG (Đây là phần nội chính của đề tài) 

2.3.1:.......

2.3.2:.......

Trình bày cụ thể nội dung viết về cái gì? Nêu những việc đã làm, những suy nghĩ sâu sắc, các biện pháp cải tiến cụ thể (VD: Nội dung kiến thức, phương pháp dạy học, sử dụng đồ dùng dạy học, kiểm tra và đánh giá, bồi dưỡng học sinh …)

2.4. HIỆU QUẢ

- Tiến hành thực nghiệm để đối chiếu, so sánh.

- Nêu rõ kết quả cụ thể khi áp dụng SKKN.

- Phân tích, so sánh và đánh giá kinh nghiệm đó.
3- KẾT LUẬN

(5-10% tổng số trang)


3.1- Kết quả đạt được. 


3.2- Ý nghĩa của SKKN đối với việc giáo dục, dạy học.

3.3- Những nhận định chung về áp dụng và khả năng vận dụng.

3.4- Hướng phát triển của đề tài.


3.5- Những ý kiến đề xuất để thực hiện, áp dụng.


MỤC LỤC

          Đề mục




   


Trang 3

-










- PHỤ LỤC

(Nếu có)


TÀI LIỆU THAM KHẢO

1. ………..

2. ………..

3. ……….


Hình thức trình bày:


- Phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 14.


- Dòng này cách dòng kia 1 dòng (single). Ký tự đầu tiên của mỗi đoạn được thụt vào 0,5 inches. Đoạn này cách đoạn kia một dòng rưỡi (1.5 lines).


- Các ký hiệu dùng để trình bày trong mỗi phần:

1.


1.1.


1.1.1.


1.1.2.


…


1.2.


…


2.


2.1.


…


2.2.


…


3.


(Không quá 5 chữ số theo hàng ngang)


Xen vào các ký hiệu chữ số là các ký tự sau: trước hết là dấu “*”, kế đó là dấu gạch “-“, tiếp tục là dấu “+”, cuối cung là chữ “i”, “ii”, “iii”.

*


- 


+


+


…


i.


ii.


…


-


+ 


+


*


…

Một số vấn đề cần lưu ý:

- Viết đúng  quy định của ngữ pháp hiện hành (chính tả, cách đặt câu, cách dùng các dấu chấm câu …) và những quy định khác do nhà nước quy định về cách ký hiệu và phiên âm ...


- Cách hành văn cần chính xác, ngắn gọn,  sâu sắc, dễ hiểu.


- Cần tỷ mỷ, trung thực trong việc trích dẫn tài liệu người khác.


- Bố cục cần cân đối giữa các phần: Mở đầu 5-10%, Nội dung 80-90%, Kết luận 5-10%
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